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Santana de Cataguases, Sao Francisco do Gloria, Sao Sebastiao da Vargem Alegre e Vieiras.

TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

1.1 Constitui o objeto deste

estabelecidas neste instrumento:

1.2. Detalhamento da Especificagio

termo

a CONTRATACAO DE EMPRESA PARA
ACOMPANHAMENTO TECNICO E ASSESSORIA ADMINISTRATIVA com prestagdo de
servicos in loco e remoto de assessoria administrativa, coordenagdo e gerenciamento das
atividades administrativas junto ao departamento de licitagdo, assessoria na elaboragao de Editais
de Processos de Licitagdes frente a NLL. conforme condigdes, quantidades e exigé€ncias

ITEM

DESCRICAO

UN

QUANTIDADE

VALOR
UNITARIO

VALOR TOTAL

01

Contratagdo de empresa
para acompanhamento
técnico e assessoria
administrativa.

Prestacao de servigos in
loco e remoto de assessoria
administrativa,
coordenagao e
gerenciamento das
atividades administrativas
junto ao departamento de
licitacdo, assessoria na
elaboragdo de Editais e
Processos de Licitagoes.

SV

12

RS 4.900,00

RS 58.800,00

1.3 O objeto da licitacdo tem a natureza de servigo comum.

2. SISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS

( )SIM

(X) NAO

2.1 O Prazo do contrato sera por 12 meses.
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3. JUSTIFICATIVA: NECESSIDADE DA CONTRATACAO

3.1 A area de licitacdo na Administragdo representa, por suas caracteristicas, enorme desafio aos
agentes publicos encarregados de sua gestiao, em decorréncia da complexidade e variedade, das regras
estabelecidas pelas legislagdes e pelas jurisprudéncias dos tribunais de contas, o que exige do gestor
especial atencdo com vistas a conduzir o processo dentro dos principios legais, justificando-se assim
a necessidade de contratacdo de empresa para a execugdo do servigo de assessoria administrativa na
area de licitagdes, com orientagdes ao Agente de Contratagdo, Pregoeiro e equipe de apoio.

3.2 - A contratagdo de uma empresa especializada junto a0 CONSORCIO INTERMUNICIPAL DE
SAUDE DA MATA LESTE (CISLESTE), provendo o de servigos de consultoria e assessoria técnica
administrativa junto ao Agente de contratacdo, Pregoeiro e Equipe de Apoio, constando dentre outros
orientagdes praticas tanto na fase interna quanto externa do procedimento licitatorio, em observancia
ao principio constitucional da isonomia, a sele¢do da proposta mais vantajosa para a administragao e
a promog¢ao do desenvolvimento sustentavel, possibilita estrita conformidade com os principios
basicos da legalidade, da impessoalidade, da moralidade, da igualdade, da publicidade, da probidade
administrativa, da vinculacdo ao instrumento convocatorio, do julgamento objetivo.

4. VALOR TOTAL DO CONTRATO
4.1. O valor total € de R$ 58.800,00 (cinquenta e oito mil e oitocentos reais).

5. DA CLASSIFICACAO DOS SERVICOS

O presente servigo ¢ definido como servigo comum a Administragao.

6. SOLUCAO COMO UM TODO

Oferecer uma solugdo completa para assessoria em licitacdo para 6rgdos publicos envolve uma
abordagem abrangente, que vai desde a identificacdo de oportunidades até a execucao eficiente dos
processos licitatdrios. Aqui estd uma visdo geral de uma solucdo abrangente para assessoria em
licitacdo para 6rgdos publicos:

- Diagnostico e Planejamento:

a) Realizacdo de um diagnostico para entender as necessidades especificas do 6rgédo publico.

b) Desenvolvimento de um plano estratégico que inclua metas, cronograma e recursos necessarios.
- Capacitacdo e Treinamento:

a)  Treinamento de equipes internas do 6rgdo publico sobre os procedimentos e normas de
licitacdo.

- Elaboragéo de Documentacéo:
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a) Apoio na elaboracdo de documentos necessarios para participar de licitagdes.
b) Revisdo e garantia de conformidade com os requisitos estabelecidos.
- Gestao de Processos Licitatorios:

a)  Acompanhamento de todo o processo licitatdrio, desde a publicacdo do edital até a fase de
adjudicacao.

7. FORNECIMENTO E CRITERIOS DE ACEITACAO DO OBJETO.

7.1 O servico sera executado ¢ in loco, devendo ser realizado 03 vezes por semana, contados da
emissdo do Empenho, na sede da contratante e da contratada, onde serdo utilizados do contratado,
de acordo com a demanda necessaria da CONSORCIO INTERMUNICIPAL DE SAUDE DA
MATA LESTE (CISLESTE).

7.2 Os trabalhos devem primar pela transferéncia de conhecimentos e know-how, de modo que os
servidores tenham acesso permanente a informagdes, formuldrios, legislagdes, doutrinas, técnicas,
documentos, modelos, enfim, de fluxos de informagdes, procedimentos e decisdes cabiveis em cada
caso.

7.3 Nenhuma atividade sera iniciada sem o conhecimento ¢ a aprovagdo da Setor de Compras,
através do Secretario Executivo.

7.4 Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de até 02 (dois) dias, contados do

8. DO PAGAMENTO

a. O pagamento sera efetuado em até 30 (trinta) dias apos apresentagao de nota Fiscal discriminada
de acordo com a Ordem de compras e acompanhada de medicdo comprobatoria de entrega assinada
pelo responsavel de fiscalizacdo do contrato.

b. O pagamento sera creditado em favor da contratada, através de ordem bancaria, contra qualquer
banco indicado na proposta, devendo para isto, ficar explicitado o nome, nimero da agéncia € o
nimero da conta corrente em que devera ser efetivado o crédito.

€. Nenhum pagamento sera efetuado a Empresa Contratada se a mesma ndo estiver em dias com
suas regularidades fiscais e trabalhistas.

10 - DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA:

10.1. Responsabilizar-se integralmente pelo objeto contratado, nas quantidades e padrdes
estabelecidos, vindo a responder pelos danos causados diretamente ao Municipio ou a terceiros,
decorrentes de sua culpa ou dolo, nos termos da legislagdo vigente, ndo excluindo ou reduzindo essa
responsabilidade a fiscalizagdo ou acompanhamento pelo 6rgao interessado.
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10.2. - Prestar todos os esclarecimentos que forem solicitados pela contratante, obrigando-se a
atender, de imediato, todas as reclamacodes a respeito da qualidade dos servigos.

10.3. — Realizar a entrega do servico contratado com as caracteristicas exigidas e de acordo com a
legislacdo vigente pertinente, sendo vedadas solugdes alternativas para consecugdo do objeto,
ressalvadas as hipdteses de expressa anuéncia por parte da administraco.

10.4. - Nao veicular publicidade, vinculada ou ndo, acerca do contrato firmado com o CISLESTE
salvo oficialmente autorizado pela Administracao.

10.5. - Atender prontamente todas as solicitagcdes do consorcio, no Termo de Referéncia e outras
estabelecidas no Contrato;

10.6. - Comunicar ao consorcio, por escrito, qualquer anormalidade de carater urgente e prestar os
esclarecimentos necessarios;

10.7. - Nao empregar menores de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre, bem como a
ndo empregar menores de 16 anos em qualquer trabalho, salvo na condig¢do de aprendiz, a partir de
14 anos.

10.8. - Manter durante toda a execucao contratual, em compatibilidade com as obrigacdes por ecla
assumidas, todas as condi¢des de habilitacdo e qualificacdo exigidas no processo de contratagao.

10.9. - Manter sempre atualizados os seus dados cadastrais, alteragdo da constitui¢dao social ou do
estatuto, conforme o caso, principalmente em caso de modificacao de enderego, sob pena de infracao
contratual.

10.10- Cumprir com as demais obriga¢des no Termo de Referéncia e outras previstas no Contrato.

11- DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE
11.1. Fornecer todas as informagdes disponiveis sobre o objeto deste TR.

11.2. Efetuar o pagamento mediante o recebimento pleno do objeto e apresentacdo da Nota Fiscal
com as devidas retengdes de impostos.

11.3. Prestar a CONTRATADA, quando necessario, quaisquer esclarecimentos relativos ao objeto
deste Termo de Referéncia, de forma a otimizar a sua entrega e atendimento aos preceitos de
qualidade.

11.4. Receber o objeto no prazo e condicdes estabelecidas;

11.5. Verificar minuciosamente, a conformidade dos bens recebidos com as especificagdes
constantes na proposta, para fins de aceitacao e recebimento;
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11.6. Comunicar a Contratada, por escrito, sobre imperfeicGes, falhas ou irregularidades verificadas
no objeto fornecido, para que seja substituido, reparado ou corrigido;

11.7.  Acompanhar o cumprimento das obrigagdes da Contratada;

11.8. A contratacdo serd realizada com fundamento na Lei 14.133 e INSTRUCOES
NORMATIVAS.

12 —DAS SANCOES

12.1. Pela inexecugao total ou parcial do contrato o CISLESTE podera, garantida a prévia defesa,
aplicar a contratada asseguintes sangdes:

a) adverténcia;

b) multa;

c) impedimento de licitar e contratar;

d) declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar

a. A multa, aplicada ap6s regular processo administrativo, sera de 30% (trinta por cento) do valor
do contrato e sera aplicada ao responsavel por qualquer das infragdes administrativas previstas no art.
155 desta Lei.

[P 2]

i.As sangdes previstas nas alineas “a” e “c” da subse¢do 10.1 poderdo ser aplicadas
juntamente com a da alinea “b”da mesma subsec¢ao 10.1.

ii.Cabera apresentacao de defesa prévia, a ser apresentada no prazo de 10 (dez) dias uteis, a
contar da aplicacao dequalquer sancao

iii.As sangdes somente poderao ser aplicadas apos regular processo administrativo.

iV.As san¢Oes de suspensdo temporaria de participacdo em licitagdo e impedimento de
contratar com a Prefeitura Municipal de Pirapetinga podera também ser aplicada a empresa
ou ao profissional que:

a) tenha sofrido condenagdo definitiva por praticar, por meios dolosos, fraude fiscal no
recolhimento de quaisquer tributos;

b) tenha praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitagdo;

c) demonstre nao possuir idoneidade para contratar com a Embrapa em virtude de atos
ilicitos praticados.

d) convocado dentro do prazo de validade da sua proposta, ndo celebrar o contrato;
e) deixar de entregar a documentacdo exigida para o certame;

f) apresentar documentagdo falsa exigida para o certame;
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g) ensejar o retardamento da execu¢do do objeto da licitagdo;
h) nao mantiver a proposta;
i) falhar ou fraudar na execugdo do contrato;

j) comportar-se de modo inidoneo, inclusive com a pratica de atos lesivos a
Administragdo Publica previstos na Lei n°12.846/2013.

b. A Contratada devera informar os dados relativos as sangdes por ela aplicada aos
contratados de forma a manteratualizado o CEIS de que trata o artigo 23 da Lei n° 12.846/2013.

12.2.Além do previsto nos subitens anteriores, pela inexecugdo total ou parcial das obrigacdes
assumidas e pela verificacdo de quaisquer das situagdes previstas no Regulamento de Licitagdes,
contratos podera aplicar a empresa contratada as seguintes penalidades, sem prejuizo das demais
cominagdes legais e da reparacdo dos danos causados & Administragao:

a) Adverténcia;
b) Multa;
c) Devolucao integral do valor pago

12.3.Nenhuma penalidade serd aplicada sem o devido processo administrativo.

12.4. A aplicagao da penalidade ocorrera apos defesa prévia do interessado, no prazo de 05(cinco)
dias tuteis a contar da intimac¢ao do ato.

12.5 Das penalidades de que tratam as alineas “a” e “b” cabe recurso ou pedido de
representacdo na forma da legislacioem vigor.

12.5.A penalidade de adverténcia serd aplicada quando ocorrer o descumprimento das obrigagdes
assumidas, desde que sua gravidade, a critério da administracdo, mediante justificativa, nao
recomende a aplicacdo de outra penalidade, exceto nos casos de reincidéncia dos fatos que

[{P2]

ensejaram a adverténcia, quando devera ser aplicada penalidade de multa na formada alinea “c
do item 10.8.1 infra.

12.5.1. A penalidade de multa sera aplicada nos seguintes casos e proporgoes:

a) recusa injustificada da adjudicataria em assinar a Ordem de Compra/Servigo -
OCS no prazo estabelecido: 10% (dezpor cento) sobre o valor global da Ordem de
Compra/Servigo - OCS;

b) atraso na entrega do objeto da licitagdo, ou parte dele, em relacio ao prazo
estipulado: 30 (trinta por cento), sobre o valor global da Ordem de Compra/Servico -
OCS, o que ensejara a rescisao contratual,

c) ocorréncia de qualquer outro tipo de inadimpléncia ndo abrangido pelas alineas
anteriores: 10% (dez por cento) dovalor global da Ordem de Compra/Servigo - OCS
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para cada evento.

12.6. A penalidade de multa podera ser aplicada cumulativamente com as demais sancgdes € a sua
cobranga ndo isentard a obrigagdo de indenizar eventuais perdas e danos.

12.7. As multas deverdo ser recolhidas na conta unica, mediante Comprovante de Recolhimento,
no prazo de 5 (cinco) dias a contar da intimagdo, podendo a Administragdo desconta-las, nasua
totalidade ou em parte, do pagamento a ser efetuado a do fornecedor e/ou da garantia prestada
(quando for o caso).

12.8. Se o valor a ser descontado pela Administracdo for insuficiente, ficard o fornecedor
obrigado a recolher a importanciadevida no prazo de 5 (cinco) dias, contados da comunicacao
oficial.

12.9. O valor total das multas, aplicadas na vigéncia da Ordem de Compra/Servigo - OCS, nao
podera ultrapassar 20%(vinte por cento) do seu valor global, o que ensejara a sua rescisdo.

13. DOTACAO ORCAMENTARIA

13.1. As despesas com o objeto a ser contratado estdo programadas em dotagdo orgamentéaria, prevista
no or¢amento do Cisleste, Fonte de rateio para o exercicio de 2024.

DOTACAO ORCAMENTARIA

01.001.001.10.302.0001.2.011.3.3.90.30.00-00010 — MANUTENCAO CONTRATO DE RATEIO

14 - DA SUBCONTRATACAO
14.1 Nao sera admitida a subcontratagdo do objeto licitatdrio.
15 DAS CONSIDERACOES FINAIS —- DA VEDACAO AO NEPOTISMO

15.1 E vedada a prestagio dos servigos, ora contratados, por familiar de empregado do Municipio
de Pirapetinga, que exerga cargo em comissao ou fun¢ao de confianga, de qualquer natureza.

15.2 Entende-se como familiar o conjuge, o companheiro ou o parente em linha reta ou colateral,
por consanguinidade ou afinidade, até o terceiro grau.

Muriaé, 13 de abril de 2024.

Juliano Soares Haberbosch
Técnico Administrativo Cisleste



