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TERMO DE REFERENCIA

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

O presente termo tem como escopo a contratacdo de empresa especializadas
na confeccdo de matericis grdficos para suprir as demandas do CONSORCIO
INTERMUNICIPAL DE SAUDE DA MATA LESTE, conforme descricdes e especificacdes
constantes neste instrumento.

1.1.

INFORMACOES DO ITEM

cobpIGo

ITEM CATMAT DESCRICAO DETALHADA ([UNIDADE|| QUANTIDADE UNITARIO TOTAL
/CATSER
CAPA PARA  ULTRASSOM
01 DUAS CORES COM JANELA UN 6.000 R$ 0,60 |R$ 3.600,00

31X44 PAPEL COUCHE 115G.

1.2. O prazo de vigéncia da confratacdo € de 12 (doze) contados do(aq)
assinatura do confrato, na forma do art. 105 da Lei n°® 14.133/2021.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

Considerando atftender as necessidades do CISLESTE para confratacdo de
empresa de servicos grdficos, a fim de manter a continuidade dos servicos deste
consorcio.

Considerando que a natureza da aplicabilidade dos servicos grdficos é
constante pelo consércio, tendo em visto a necessidade rotineira de pastas
apropriadas para serem utilizadas para encadernar os exames.

Destaca-se, que ja € de conhecimento mUtuo a importdncia da existéncia de
pastas nos setores que realizam exames médicos, para prover o bom andamento das
atividades administrativas deste consoércio, tal aquisicdo configura-se como de grande

necessidade, pois a falta destes materiqis ocasionaria md impressdo dos servicos
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prestados pelo consoércio, considerando que a apresentacdo de exames com pastas

adequadas concede aos pacientes seguranca no momento de tfransportar, bem
como uma boa imagem ao consércio.

Deve-se levar em conta, que a aquisicdo do material se faz necessdrios para
reposicdo do estoque do Almoxarifado da entidade, visando manter o pleno
funcionamento e dando suporte ds atividades desenvolvidas diuturnamente, evitando
a manutencdo de estoques elevados ou o ndo atendimento de requisicoes por falta
de materiais nos estoques.

Desta forma, percebe-se, que o0s matericis mencionados sdo de extrema
importéncia, considerados imprescindiveis ao bom funcionamento administrativo do

consorcio.

DA DISPENSA DO ETP

Antes de tudo, cabe ressaltar o disposto no artigo 72, I, da Lei n® 14.133/21, que
prevé a possibilidade de dispensa do Estudo Técnico Preliminar, a saber:

“Art. 72. O processo de contratacdo direta, que
compreende os casos de inexigibiidade e de dispensa de
licitacdo, deverd ser instruido com os seguintes documentos:

| - documento de formalizacdo de demanda e, se for o
caso, estudo técnico preliminar, andlise de riscos, termo de
referéncia, projeto bdsico ou projeto executivo;” (grifo
NOsSsO).

Percebe-se através do texto legal acima, cujo dispositivo trata dos documentos
necessarios para instrucdo dos processos de contratacdo direta, onde também traz
em seu texto a possibilidade de dispensa do ETP.

Em andlise sobre a expressdo ‘“se for o caso”, e que, na verdade possui um ar de
subjetividade, faltando clareza no texto legal sobre quais seriom exatamente as
hipdteses de dispensa do ETP.

Desta forma, de acordo as competéncias consfitucionais, cada ente possui
autonomia para regulamentar normas especificas, no que tange a confratacdes
pUblicas. Conclui-se, portanto, que no presente caso o consércio possui prerrogativas
para definir através de regulamento as possibilidades de utilizagcdo ou ndo do Estudo
Técnico Preliminar nas contratacdes direta de acordo com a Lei Geral de Licitacoes e
confratos Administrativos, Lei n°® 14.133/21.
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Nesse senfido, a IN 01/2023, em seu art. 7°, inciso |, prevé a possibilidade de
dispensa do Estudo Técnico Preliminar nas dispensas em razéo de valor, conforme
dispde abaixo:

Art. 7°. No &mbito do Consércio Intermunicipal de Salde da Mata Leste -
CISLESTE, a elaboracdo do Estudo Técnico Preliminar serd opcional nos seguintes casos:

| - Contratacdo de obras, servicos, compras e locacgdes,
cujos valores se enquadrem nos limites dos incisos | e Il do
art. 75 da Lei n®° 14.133, de 1° de abril de 2021,
independentemente da forma de contratacdo;

Portanto, torna-se claro a dispensa do documento ETP possui amparo em
regulamentacdo da enfidade.

DA CONTRATAGAO DIRETA

Além disso, ressalta-se ainda que as compras e confratacdes das entidades
pUblicas seguem obrigatoriamente um regime regulamentado por Lei. O fundamento
principal que reza por esta iniciativa € o artigo. 37, inciso XXI, da Constituicdo Federal
de 1988, no qual determina que as obras, os servicos, compras € alienacdes devem
ocorrer por meio de licitacdes.

Para melhor entendimento, vejamos o que dispde o inciso
XXI do Artigo 37 da CF/1988:

“XXI - ressalvados os casos especificados na legislacdo, as
obras, servicos, compras e alienacdes serdo contratados
mediante processo de licitacdo publica que assegure
igualdade de condi¢cdes a todos os concorrentes, com
clausulas que estabelecam obrigacdes de pagamento,
mantidas as condicdes efetivas da proposta, nos tfermos da
lei, o qual somente permitird as exigéncias de qualificacdo
técnica e econdmica indispensdveis a garantia do
cumprimento das obrigacoes.

A licitacdo foi o meio encontrado pela Administracdo PuUblica, para tornar
isondbmica a participacdo de interessados em procedimentos que visam suprir as
necessidades dos 6rgdos publicos acerca dos servicos disponibilizados por pessoas
fisicas e/ou pessoas juridicas nos campos mercadoldgicos distritais, municipais,
estaduais e nacionais, e ainda procurar conseguir a proposta mais vantajosa as
contratacoes.
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Para regulamentar o exercicio dessa atividade foi entdo criada a Lei Federal n°
14.133 de 01 de abril de 2021, atual Lei de Licitacdes e Contratos Administrativos.

O objetivo da licitacdo é contratar a proposta mais vantajosa, primando pelos
principios da legalidade, impessoalidade, igualdade, moralidade e publicidade. Licitar
€ regra. Entretanto, hd aquisicdoes e contratacdes que possuem caracterizacoes
especificas tornando desnecessdrias e/ou invidveis as licitacdes nos trémites usudis,
frustrando a realizacdo adequada das funcdes estatais.

Na ocorréncia de licitacdes desnecessdrias e/ou invidveis, a lei previu excecoes
d regra, as chamadas Dispensas de Licitacdes e a Inexigibilidade de Licitacdo.

A Dispensa de Licitacdo para realizar a contratacdo de empresa visando a
contratacdo de empresa para prestacdo de servico de apresentacdo artistica na
festividade de carnaval, encontra amparo legal no inciso I do art.75, da Lei n°.
14.133/2021.

FUNDAMENTO LEGAL

Trata-se de certame readlizado sob a obediéncia ao estabelecido no inciso Il do
art.75, da Lei n®. 14.133/2021, onde se verifica ocasido em que é cabivel a dispensa de
licitacdo:

“Art. 75. E dispensavel a licitacdo:

Il - para contratacdo que envolva valores inferiores a R$
50.000,00 (cinquenta mil reais), no caso de outros servicos e
compras; ..."

Desta forma, a presente contratacdo se faz necessdria para o atendimento das
necessidades do consdrcio, tendo em vista o suprimento dos itens citados acima em
tabela.

Rua Sinval Florengo da Silva n2 250 — Chacara Doutor Brum — CEP 36889-044 —Tel.: (32) 3722-1999 — Muriaé — MG
E-mail:contato@cisleste.mg.gov.br — Site Oficial: www.cisleste.mg.gov.br




sl : Leopoldina, Miradouro, Mirai, Muriaé, Orizénia, Palma, Patrocinio do Muriaé, Pirapetinga, Rosério da Limeira,

V CONSORCIO INTERMUNICIPAL

UDE DA MAT! E Santana de Cataguases, Sao Francisco do Gloria, Sao Sehastido da Vargem Alegre e Vieiras.
3. REQUISITOS DA CONTRATACAO
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3.1. Requisitos de habilitagcao

Tendo em vista que a natureza do objeto ndo exige maior especialidade do
fornecedor, o consércio entende que os requisitos de habilitacdo podem ser os
minimos possiveis, conforme decisdes abaixo:

No presente caso, a contratacdo se dard através de dispensa, sob sua forma
eletrénica;

As exigéncias de habilitacdo devem seguir o disposto em seus artigos 62 e 63 da
Lei de n° 14.133/21.

4. DA EXECUCAO DO OBJETO
4.1. Condigoes de Entrega

4.1.1. Os materiais deverdo ser demandados a CONTRATADA, por meio de
emissdo de Autorizacdo de Fornecimento, que deverd ser enviada por e-mail. A
CONTRATADA terd o prazo mdaximo de 05 (cinco) dias Uteis para dar o aceite na
Autorizacdo de Fornecimento.

4.1.2. A enfrega dos produtos deverd ocorrer na sede do CISLESTE, situado na
Rua Sinval Florenco da Silva n° 250, Bairro Chécara Doutor Brum, na Cidade de Muriaé,
MG, no hordrio de 08:00h as 10:30h e de 13:00 as 16:30h.

4.1.3. O prazo de entrega dos bens serd de até 15 (dez) dias Uteis, contados do
aceite da Autorizacdo de Fornecimento em acordo com as condicdes e prazos
propostos.

4.1.4. Os bens serdo recebidos, em remessa parcelada, que ocorrerd de acordo
com conveniéncia da confratante, através de nota fiscal, sendo admitindo entrega
tfotal dos bens, desde que assim solicitfado pela confratante.

4.1.5. Na enfrega, todos os materiais deverdo ser conferidos, verificando-se a
compatibilidade da proposta com a descricdo técnica, a marca e o modelo, bem
como, a inviolabilidade das embalagens.

4.1.6. Os bens poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em
desacordo com as especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na
proposta, devendo ser substituidos no prazo de 04 (quatro) dias Uteis, a contar da
notfificacdo da confratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicacdo das
penalidades.

Rua Sinval Florengo da Silva n2 250 — Chacara Doutor Brum — CEP 36889-044 —Tel.: (32) 3722-1999 — Muriaé — MG
E-mail:contato@cisleste.mg.gov.br — Site Oficial: www.cisleste.mg.gov.br




TE Anidnio Prado de Minas, Bardo do Monte Alto, Divino, Eugendpolis, Espera Feliz, Fervedouro, Laranjal,
CIPAL

/);\
ue c I S L Es " Leopoldina, Miradouro, Mirai, Muriaé, Orizénia, Palma, Patrocinio do Muriaé, Pirapetinga, Rosério da Limeira,

V [ Santana de Cataguases, Sao Francisco do Gloria, Sao Sehastido da Vargem Alegre e Vieiras.

5. DAS OBRIGAGCOES DA CONTRATADA

5.1. A Confratada deve cumprir todas as obrigacdes constantes no Termo de
Referéncia, seus anexos e sua proposta, assumindo como exclusivamente seus 0s riscos
e as despesas decorrentes da boa e perfeita execucdo do objeto e, ainda:

5.2. Efetfuar a entrega do objeto em perfeitas condicdes, conforme
especificacdes, prazo e local constantes neste Termo de Referéncia e seus anexos,
acompanhado da respectiva nota fiscal, na qual constardo as indicacdes referentes
a: marca, fabricante, modelo, procedéncia e prazo de garantia ou validade;

5.3. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo
com os arfigos 12, 13 e 17 a 27, do Cdodigo de Defesa do Consumidor (Lei n° 8.078, de
1990);

54. Substituir, reparar ou corrigir, as suas expensas, no prazo de 02 (dois) dias
Uteis, a contar da notificacdo da contratada, o objeto com avarias ou defeitos;

5.5. Comunicar a Contratante, no prazo mdximo de 48 (quarenta e oito)
horas que antecede a data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento
do prazo previsto, com a devida comprovacado;

5.6. Manter, durante toda a execucdo das aquisicdes, em compatibilidade
com as obrigacdes assumidas, todas as condicdes de habilitacdo e qualificacdo
exigidas nesta dispensa.

5.7. Indicar preposto para representd-la durante a execucdo do instrumento
contratual.

6. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

6.1. Receber o objeto no prazo e condi¢cdes estabelecidas neste Termo de
Referéncia e seus anexos;

6.2. Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos bens
recebidos com as especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e da
proposta, para fins de aceitacdo e recebimento;

6.3. Comunicar a Contratada, por escrito, sobre imperfeicoes, falhas ou
iregularidades verificadas no objeto fornecido, para que seja substituido, reparado ou
corrigido, no prazo de 02 (dois) dias Uteis;

6.4. Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigacdes da Confratada,
através de comissdo e ou servidor especialmente designado;
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6.5. Efetuar o pagamento a Contratada no valor correspondente ao
fornecimento do objeto, no prazo e forma estabelecidos neste Termo de Referéncia e
Seus anexos;

6.6. A Administracdo ndo responderd por quaisquer Compromissos assumidos
pela Contratada com terceiros, bem como por qualquer dano causado a terceiros
em decorréncia de ato da Contratada, de seus empregados, prepostos ou
subordinados.

7. GESTAO DO CONTRATO

O confrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avencadas e as normas da Lei n® 14,133, de 2021, e cada parte responderd
pelas consequéncias de sua inexecucdo total ou parcial.

Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o
cronograma de execucdo serd prorrogado automaticamente pelo tempo
correspondente, anotadas tais circunst@ncias mediante simples apostila.

As comunicacdes entre o 6rgdo ou enfidade e a contratada devem ser
realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de
mensagem eletrénica para esse fim.

O 6rgdo ou entidade poderd convocar representante da empresa para adogdo
de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

Apds a assinatura do contfrato ou instrumento equivalente, o érgdo ou entidade
poderd convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para
apresentacdo do plano de fiscalizacdo, que conterd informacdes acerca das
obrigacdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para
execucdo do objeto, do plano complementar de execucdo da contfratada, quando
houver, do método de afericdo dos resultados e das sangoes aplicdveis, dentre outros.

A execucdo do confrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is)
do contrato, ou pelos respectivos substitutos, na forma do artigo 117 da Lei n°® 14.133,
de 2021.

8. CRITERIOS DE MEDIC}AO E DE PAGAMENTO
8.1. Recebimento

8.1.1. O(s) bem(ns) serd(do) recebido(s) provisoriamente, de forma sumdaria,
juntamente com a nota fiscal (ou instrumento de cobranca equivalente) e a nota de
empenho, pelo(a) responsdvel pelo acompanhamento e fiscalizacdo do contrato,
para efeito de posterior verificacdo de sua conformidade com as especificacdoes
constantes no Termo de Referéncia e na proposta.
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8.1.2. O(s) bem(ns) poderd(do) serem rejeitados, no todo ou em parte, quando
em desacordo com as especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na
proposta, devendo ser substituidos no prazo de 2 (dois) dias, a contar da notificacdo
da confratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

8.1.3. O recebimento definitivo ocorrerd no prazo de 2 (dois) dias Uteis, a contar
do recebimento da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente pela
Administracdo, apds a verificacdo da qualidade e quantidade do(s) bem(ns) e
consequente aceitacdo mediante recibo aposto na Nota Fiscal respectiva e termo
detalhado que comprove o atendimento das exigéncias contratuais.

8.1.4. O prazo para o recebimento definitivo poderd ser excepcionalmente
prorrogado, de forma justificada, quando houver necessidade de diligéncias para a
afericdo do atendimento das exigéncias contratuais.

8.1.5. No caso de confrovérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo,
qualidade e quantidade, deverd ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de
2021, comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que for pertinente &
parcela incontfroversa da execucdo do objeto, para efeito de liquidacdo e
pagamento.

8.1.6. O prazo para a solucdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execucdo
do objeto ou de saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca
equivalente, verificadas pela Administracdo durante a andlise prévia a liquidacdo de
despesa, ndo serd computado para os fins do recebimento definitivo.

8.2. Prazo de pagamento

8.2.1. O pagamento serd efetuado em até 30 (trinta) dias, contados do
adimplemento, pela Geréncia do Setor Financeiro do CONSORCIO INTERMUNICIPAL DE
SAUDE DA MATA LESTE.

8.2.2. Os documentos fiscais deverdo, obrigatoriamente, discriminar a marca,
modelo (se houver) e o quantitativo efetivamente entregue.

8.2.3. A Contratada deverd emitir a Nota Fiscal/Fatura conforme legislacdo
vigente.

8.2.4. Havendo irregularidades na emissdo da nota fiscal/fatura, o prazo para
pagamento serd contado a partir de sua representacdo devidamente regularizada.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE
FORNECIMENTO

O fornecedor serd selecionado por meio da readlizacdo de procedimento de
dispensa de licitagcdo, na forma eletrénica, com fundamento na hipdtese do art. 75,
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inciso | e ll, da Lei n.° 14.133/2021, que culminard com a selecdo da proposta de Menor
Preco por item.

9.1. Exigéncias de habilitagdao
Para fins de habilitacdo, deverd o licitante comprovar os seguintes requisitos:
9.1.2. Habilitagao juridica

Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por
forca de lei, tenha validade para fins de identificacdo em todo o territério nacional;

Empresdrio individual: inscricdo no Registro PUblico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

Microempreendedor Individual - MEl: Cerfificado da Condicdo de
Microempreendedor Individual - CCMEl, cuja aceitacdo ficard condicionada a
verificacdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-
br/empreendedor;

Sociedade empresdria, sociedade limitada unipessoal - SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricGo
do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de
documento comprobatorio de seus administradores;

Sociedade empresdria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento
no Brasil, publicada no Didrio Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da
unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a
qual serd considerada como sua sede, conforme Instrucdo Normativa DREI/ME n.° 77,
de 18 de marco de 2020.

Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus
administradores;

Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresdria: inscricdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresdria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro PuUblico de
Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo no Registro onde tem sede a matriz

Sociedade cooperdativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da
assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no
Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o
art. 107 da Lein® 5.764, de 16 de dezembro 1971.
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Agricultor familiar: Declaracdo de Aptiddo ao Pronaf — DAP ou DAP-P vdlida, ou,
ainda, outros documentos definidos pela Secretaria Especial de Agricultura Familiar e
do Desenvolvimento Agrdrio, nos termos do art. 4°, §2° do Decreto n® 10.880, de 2 de
dezembro de 2021.

Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS — CEl, que comprove a
qualificacdo como produtor rural pessoa fisica, nos termos da Instrucdo Normativa RFB
n. 971, de 13 de novembro de 2009 (arts. 17 a 19 e 165).

Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as
alteracoes ou da consolidagcdo respectiva.

9.1.3. Habilitagao fiscal, social e trabalhista

Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ), ou no
Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se
houver, relativo ao domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade
e compativel com o objeto contratual;

Prova de regularidade para com as Fazendas federal, estadual/distrital e
Municipal do domicilio ou sede do licitante, ou outra equivalente, na forma da lei;

Prova de regularidade relativa a Seguridade Social € ao Fundo de Garantia por
Tempo de Servico (FGTS), demonstrando situacdo regular no cumprimento dos
encargos sociais instituidos por lei.

Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos
termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-
Lei no 5.452, de 10 de maio de 1943.

Declaracdo expressa de que o licitante nGdo emprega trabalhador menor nas
situacoes previstas no inciso XXXIIl do art. 7° da Constituicdo da Republica.

Os documentos referidos acima poderdo ser substituidos ou supridos, no todo ou
em parte, por outros meios hdbeis a comprovar a regularidade do licitante, inclusive
por meio eletrénico.

9.1.4. Qualificagao Econémico-Financeira

Certiddo negativa de feitos sobre faléncia expedida pelo distribuidor da sede do
licitante.

Na hipdtese em que a certiddo for positiva, caso a empresa se enconfre em
recuperacdo judicial ou exirajudicial, deve o licitante apresentar comprovante da
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homologacdo/deferimento, pelo juizo competente, do plano de recuperacdo em
vigor.

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGCAO

O custo estimado total da contratacdo € de R$ 3.600,00 (trés mil e seiscentos
reaqis).

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Orcamento Geral CONSORCIO INTERMUNICIPAL DE SAUDE
DA MATA LESTE.

DOTAGAO ORGAMENTARIA
01.001.001.10.302.0001.2.011.3.3.90.39.00-00013 - MANUTENCAO CONTRATO DE RATEIO

Muriaé, 09 de abril de 2024.

Juliano Soares Haberbosch
Técnico Administrativo Cisleste
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